
  
  Wzór  3 – załącznik Nr 3
do Instrukcji gospodarki kasowej
w Urzędzie Miasta Legionowo
z dnia  2 lipca  2009 r.

           PROTOKÓŁ KONTROLI KASY  
 Urzędu Miasta Legionowo 

 _________________________________________________________________________ 
                                                                                                                  
przeprowadzonej  w dniu ............................... przez Komisję w składzie: 
1. ............................................................................  

2. ............................................................................  

w  obecności osoby materialnie odpowiedzialnej:

 ...............................................................................

W toku kontroli stwierdzono: 

1. Stan gotówki w kasie: ….....................................

2. Ostatni numer raportu kasowego  ..................  z dnia   .............................

Druki ścisłego zarachowania:

1. Ostatni nr dowodu KP  -      .....................
2. Ostatni nr dowodu KW -      .....................
3. Ostatni nr kwitariusza  -      .....................
4. Ostatni nr czeku gotówkowego:  Seria  ........................  nr   .........................
5. Inne ...........................................................................................................................................
Depozyty:.......................................................................................................................................
........................................................................................................................................................

Saldo końcowe na dzień ..........................  według  raportu kasowego nr...............wynosi 
złotych.................................słownie  ............................................................................................
........................................................................................................................................................ 

Stwierdza się stan kasy zgodny z raportem kasowym  nr  …..........
Uwagi  kasjera      .......................................................................................................................... 

Protokół sporządzono w 2 egzemplarzach, z których jeden pozostawiono w kasie. 
                          ...................................................................

 ....................................................................

....................................................................
                                                                                              (podpisy członków komisji)

Prezydent Miasta
Roman Smogorzewski
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